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REPOSITORIO INSTITUCIONAL 

UNIVERSIDAD AMAZÓNICA DE PANDO 

1.1. Contenido de este manual  

Este manual presenta en detalle cada una de las funcionalidades del sistema y la 

forma de operar en él. Además, se presentan los posibles errores 

1.2. Descripción del sistema 

El Repositorio Institucional de la Universidad Amazónica de Pando es una 

herramienta digital diseñada para apoyar la gestión, preservación y difusión del 

conocimiento generado por la comunidad universitaria. Su principal objetivo es 

organizar y mantener el acceso a los contenidos digitales producidos en la 

institución, asegurando su conservación a largo plazo y facilitando su consulta por 

parte de estudiantes, docentes y el público en general. 

Actualmente, el repositorio organiza sus contenidos en comunidades temáticas que 

reflejan la estructura académica y administrativa de la universidad. Estas 

comunidades comprenden: 

• Áreas académicas de la Universidad 

• Escuela Técnica 

• Áreas Desconcentradas 

• Postgrado 

Cada comunidad puede contener subcomunidades, colecciones y documentos, 

permitiendo una navegación intuitiva y estructurada según la fuente y tipo de 

contenido. 

1.3. Alcance 

Este manual está destinado a los usuarios que interactúan con el Repositorio 

Institucional de la Universidad Amazónica de Pando, especialmente a aquellos 
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designados como administradores o publicadores en las distintas comunidades, 

subcomunidades y colecciones. Su propósito es servir como una guía práctica para 

la gestión de contenidos, brindando instrucciones claras sobre el proceso de envío, 

revisión y publicación de documentos de investigación, con el fin de asegurar el 

correcto funcionamiento y organización del repositorio. 

1.4. Requerimientos técnicos  

• Una computadora funcional.  

• Conexión a internet.  

• Navegador web (Chrome, Firefox, Opera, Edge, entre otros). 

 

1.5. Descripción general de usuarios 

1.5.1. Administrador 

Tanto el Administrador General accede al sistema mediante credenciales 

personales (usuario y contraseña). 

El sistema valida estos datos para permitir el acceso a las funciones 

correspondientes al perfil del usuario. 

1.5.2. Usuarios 

Pueden navegar libremente por el repositorio, visualizar y descargar los 

documentos digitales disponibles, sin restricciones, fomentando así el acceso 

abierto al conocimiento generado en la universidad. 
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PLATAFORMA WEB 

2.1. Funcionalidad del sistema para el usuario investigador 

Esta sección del manual está dirigida a los usuarios que acceden al Repositorio 

Institucional de la Universidad Amazónica de Pando con el objetivo de buscar, 

consultar y descargar documentos de investigación. A continuación, se detallan los 

pasos para acceder al sistema y realizar una navegación efectiva por sus 

contenidos. 

2.2. Ingreso al Sistema 

El acceso al repositorio puede realizarse desde cualquier dispositivo con conexión 

a Internet, utilizando un navegador web actualizado (como Google Chrome, Mozilla 

Firefox, Microsoft Edge u otros). 

Para ingresar, se debe escribir en la barra de direcciones del navegador la siguiente 

URL: 

https://repositorio.uap.edu.bo 

 

Una vez cargada la página principal del repositorio, el usuario podrá comenzar a 

explorar las diferentes secciones y utilizar las herramientas de búsqueda 

disponibles sin necesidad de autenticarse. 

2.3. Interfaz Principal del Repositorio 

Luego de haber ingresado a la dirección repositorio.upea.bo se visualiza la interfaz 

principal del repositorio, siendo esto la primera impresión del repositorio (interfaz 

pública). 

https://repositorio.uap.edu.bo/
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En la figura anterior expuesta, se visualiza la interfaz principal del repositorio 

indicando las 

secciones correspondientes y señalizadas los cuales detallamos a continuación: 

1. Clic para redireccionar a la página principal del sistema (la interfaz actual). 

También Clic para desplegar opciones de Todo Dspace: 

a. Listar comunidades. 

b. Buscar por Fecha de publicación. 

c. Buscar por Autor. 

d. Buscar por Título. 

e. Buscar por Materia o Palabas clave. 

2. Barra de búsqueda del repositorio 

3. Clic para desplegar el inicio de sección: 

a. Mi Repositorio, lleva a la interfaz de login. 

b. Alertas, Visualiza alertas o colecciones donde se encuentra suscrito. 

4. Barra de busqueda. 

2.4. Interfaz Principal de Comunidad/Subcomunidad 
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Detallado lo anterior, si seleccionamos visitar una comunidad podemos continuar 

con la interfaz principal de una comunidad o subcomunidad. Dentro de una 

comunidad se muestra casi las mismas secciones, con algunas excepciones que 

resaltamos a continuación. 

 

 

1. Barra de navegación, indica la sección en donde se encuentra.  

2. Barra de búsqueda. 

3. Título donde se encuentra.  

4. Nombre de la comunidad creada 

5. Subcomunidades 

a. Subcomunidad por área académica. 

b. Colecciones de los trabajos de grado. 

2.5. Interfaz Principal de Colección 

En la ventana principal de una colección, tenemos algunas secciones y opciones 

adicionales a los que ya fueron descritos, como se observa a continuación. 
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1. Barra de búsqueda. 

2. Descripción de la colección. 

3. Enlace del sitio donde está ubicado  

4. Filtros de búsqueda.  

a. Por fecha de publicación.  

b. Por autor.  

c. Por título.  

d. Por Materia o palabras clave.  

5. Área donde se visualizan los ítems (documentos intelectuales) de la colección.  

a. Clic para ver el detalle (metadatos y archivos) del ítem. 

2.6. Detalle del ítem seleccionado (Metadatos y archivos) 

A continuación, se muestra la interfaz de detalle de un ítem con los respectivos 

metadatos y archivos. 
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1. Barra de búsqueda. 

2. Botón para retroceder. 

3. Titulo principal del trabajo de grado.  

4. Detalles del ítem. 

a. Archivos: Descarga del documento en PDF.  

b. Fecha: Año de publicación.  

c. Autores: Persona que realizo el trabajo de grado. 

d. Citación: Código único. 

e. URI: Enlace del ítem. 

f. Colecciones: Descripción de la colección. 

5. Resumen corto del documento. 

3.1. INICIO DE SESIÓN 
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Menú de servicios  

Dar clic en la opción de Servicios situado en el menú superior derecho de la interfaz. 

 

El sistema mostrará una ventana para que el usuario se autentique y pueda ingresar 

al sistema, esta pantalla de autenticación solicita dos datos: una cuenta de correo 

electrónico y una contraseña. 

 

Ingrese los datos solicitados y haga clic sobre el botón Iniciar sesión, el sistema 

validará los datos que ha ingresado. 

 

 

 


